Kalendarz termindéw dla NGO w 2012 r.

STYCZEN

31 stycznia — urad miasta: ztozenie deklaracji i odprowadzenie podatku od
nieruchoméci z tytulu posiadania nieruchos@m Iub od lokalu
wynajmowanego od u¢du (ztazenie deklaracji zerowej w przypadku wynajmu
lokalu na dziatalng statutovd organizacji paytku publicznego).

31 stycznia — marszatek wojewoddztwaprzestanie sprawozdania (wg wzoru)
przez organizacje posiadag¢ status agencji peednictwa pracy i zatrudnienia.

31 stycznia — urad skarbowy:
ztozenie deklaracji PIT-4R — informacja o przekazangcrez ptatnika w
ciagu roku zaliczkach na podatek dochodowy o0s6b fizych
(pracownikéw organizaciji);
ztozenie deklaracji PIT-8AR - informacja o pobranychlizkach
podatku od wyptat m.in.swiadczév na rzecz bytlych pracownikéw
(rencistéw, emerytow).
31 stycznia — ZUS:ztozenie deklaracji ZUS IWA — skiadgja pracodawcy,
ktorzy byli zgtoszeni jako ptatnicy nieprzerwanie@z caty rok, dziatajnadal i
zgtaszali w sprawozdawanym okresieednio w miesicu co najmniej 10
ubezpieczonych do ubezpieczenia wypadkowego.



LUTY

29 lutego — pracownicy i uredy skarbowe:deklaracje PIT:

PIT-11 — organizacja ma obazek przygotowéa deklaracje PIT-11 (dla
pracownika i urzdu skarbowego). §5to informacje o uzyskanych przez
podatnika dochodach oraz pobranych zaliczkach datpk dochodowy od
oséb fizycznych. PIT-11 dotyczy wynagrodzeséb zatrudnionych na
umowe o0 prae¢ lub zatrudnionych na umawzlecenia i o dzietlo. Na
podstawie tych deklaracji pracownicy dokanaamodzielnie rozliczenia
rocznego, magr m.in. maliwos¢ skorzystania z przekazania 1% podatku
dla organizacji poytku publicznego. Deklaragj nalery przekazéa
pracownikowi (oryginat) i wiéciwemu urzdowi skarbowemu (kopia).
Uwaga: J&i mamy do czynienia z zakezeniem pracy pracownika
zatrudnionego w ramach umowy o pamm PIT-11 nalgy sporadzi¢ i
przekaza pracownikowi oraz do ugglu skarbowego do 15 dnia migsa po
zakaiczeniu umowy o prac

PIT-40 — organizacja nie w imieniu pracownika dokofgego rocznego
rozliczenia w postaci deklaracji PIT-40 (orygina drzdu skarbowego),
pod warunkienze pracownik ztay u swojego pracodawcy PIT-12 do 10
stycznia oraze jego przychody pochoalz jednegarddia i nie korzysta on
z odliczeh podatkowych. Warto zaznaczyze w tym przypadku, gdy
organizacja w jego imieniu skiada rozliczenie reczma druku PIT-0,
pracownik nie mge skorzysta z mazliwosci przekazania 1% podatku dla
organizacji paytku publicznego.

PIT-8C — obowizek zl@enia tej deklaracji maj organizacje, ktore
wyptacap osobom indywidualnym m.in. wyptaty niespetamg przestanek
umowy darowizny (oryginat do ugdu skarbowego). Organizacje, ktore
wyptacap stypendia niepodlegaje opodatkowaniu, podagez w PIT-8C
informacje o wyptaconych stypendiach (nie maduuku PIT-8S).

Nalezy pamkta¢ o zachowaniu kopii przestanych deklaracji orazaypetdzenia
dokonania wysyiki — do pracownikow, jak i do edbw skarbowych. Dlatego
tez dokumenty te powinny ywystane listem poleconym. slie pracownik
moze osohicie odebra swodj dokument w siedzibie organizacji, powinien na
kopii dokumentu péwiadczy jego odbiér podpisem oraz dat



MARZEC

1 marca — Ministerstwo Sprawiedliwgci: organizacje wpisane do wykazu
instytucji, organizacji spotecznych, fundacji i\strzyszé prowadzonego przez
ministra sprawiedliwgci, na rzecz ktérych w 2011 r. orzeczono ngki lub
swiadczenia pierizne, 8 zobowhzane do przekazania MS, vagu 60 dni (ij.

do dnia 1 marca 2012 r.), sprawozdania daiyego wykorzystania tych
pienicdzy za okres nierozliczony na dotychczasowych zadgadzawierajce
informacg o ich wysokdci oraz ich rozliczenie ze wskazaniem celow, naekto
zostaty wydane. W latach poprzednich sprawozdaki@ brganizacje sktadaty
do dnia 20 lutego.

1 marca — Urad Zamowien Publicznych: sprawozdanie z przeprowadzonych
przez organizagjpostpowai o zamowienie publiczne w 2010 r. Sprawozdanie
sktada st drog elektroniczi na stronie Urgdu Zamowié Publicznych (wicej
informacji tutaj:www.uzp.gov.pl/cmsws/page/

31 marca
Dla organizacji, ktérych rok obrotowy kozy st 31 grudnia (a wic dla
wiekszasci organizacji), data ta niesie za sotajwiccej obowazkow.
sprawozdanie finansowe:do kaica marca powinno RBysporadzone
sprawozdanie finansowe, aawibilans, rachunek wynikéw oraz informacja
dodatkowa.
urzad skarbowy: deklaracja CIT-8 wraz z zahcznikami CIT-8/O i
CIT D — do kaca trzeciego miesta nastpnego roku podatkowego —
zwykle jest to 31 marca — naleztozy¢ do urzdu skarbowego deklarac)
CIT-8 wraz zaicznikiem CIT-8/0. Jest to informacja o podatku
dochodowym od oséb prawnych. Zenik CIT D jest zestawieniem
darowizn otrzymanych przez organizacj

UWAGA: Poniewa w 2012 r. 31 marca wypada w scbtd w zwhzku z tym
termin sporzdzenia sprawozdania finansowego i CIT-Ow przesuiwana 2
kwietnia (jest to pierwszy dzieroboczy po 31 marca).



KWIECIE N — MAJ — CZERWIEC
Audyt *

Audyt powinien by¢ przeprowadzony przed ostatecznym zatwierdzeniem
sprawozdania finansowego przez organ ngthry organizacji. W zwizku z
tym badanie to powinno byprzeprowadzone najpdiej w czerwcu, tak aby
mozna bylo wprowadzi jeszcze ewentualne zmiany do sprawozdania
finansowego eby zarad organizacji mégt zatwierdziostatecza jego wersi..

30 czerwca.

W ciagu széciu miesecy od dnia bilansowego — czyli od 31 grudnia roku
poprzedniego — powinno napi¢ zatwierdzenie sprawozdania finansowego
przez organ zatwierdzay, zazwyczaj jest to zagd (okreila to statut
organizaciji). Zatwierdzenie musi ngsit poprzez uchwatoraz podpisanie
dokumentow skiadagych s¢ na sprawozdanie finansowe przez wszystkich
cztonkoéw organu zatwierdzagego oraz osal) ktérej powierzono prowadzenie
ksiag rachunkowych.

*dotyczyorganizacji prowadrcej dziatalné¢ gospodarczi spetiajicej co najmniej dwa z trzech wymienionych pepiwarunkéw

opisanych w ustawie o rachunkaigo

. srednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu na petagyavyniosto co najmniej 50 0s6b,
. suma aktywéw bilansu na koniec roku obrotowegomtéta rownowartéé w walucie polskiej co najmniej 2,5 min euro,
*  przychody netto ze sprzegetowaréw i produktow oraz operacji finansowychrak obrotowy stanowity réwnowargé w

walucie polskiej co najmniej 5 min euro.

Dodatkowo OPP, ktére nie ,wpadajw powyzsze warunki, magpodlegé audytowi jesli spetnia warunki okrélone w Rozporadzeniu

Ministra Finanséw z dn. 23 grudnia 2004 r. w speaeliowiazku badania sprawoztlaiektérych organizacji pgtku publicznego.

Obowiazek audytu wynikaicy z rozporadzenia dotyczy tych OPP, ktére nie podlagakiemu badaniu zgodnie z przepisami o

rachunkowsci, ale spetniaj tacznie trzy nasgpujace kryteria:

* realizup zadania publiczne zlecone, jako powierzone do wyk@nia lub do wspierania zadania publicznego, oraz
. otrzymaty w roku obrotowymatzm kwote dotacji na realizagjtych zadé w wysokdgci co najmniej 50 tys. zt, oraz

d osiagnety w roku obrotowym przychody w wysoka co najmniej 3 min zi.



LIPIEC

10 lipca - urzad skarbowy

W ciagu 10 dni od daty zatwierdzenia rocznego sprawdadéinansowego
przez organ zatwierdzgjy organizacji sprawozdanie to powinnaélprzestane
do urzdu skarbowego wraz z uchwabrganu zatwierdzagego (mae to by
np. zarad lub inny organ wskazany w statucie danej orgafiiza podziale
ewentualnej nadwaki przychodéw nad kosztami i przeznaczeniu jej eée c
statutowe. J& sprawozdanie finansowe ¢tizie zatwierdzone w ostatnim
mozliwym dniu, czyli 30 czerwca (licic szé¢ mieskcy od dnia bilansowego 31
grudnia), to termin wystania sprawozdania dagdwzskarbowego mija 10 lipca.
J&ili jednak zatwierdzenie sprawozdania finansowegmeprorgan nadeziny
nasgpi wczeniej, wowczas termin wystania sprawozdania do eawz
skarbowego uptynie dziegego dnia od tej daty zatwierdzenia.

15 lipca - baza sprawozda OPP

To wany termin dla OPP, ktérych rok obrotowy jest talkdns jak rok
kalendarzowy, czyli dla wkszaci tych organizacji. Musgz one do 15 lipca
opublikowa (zamigci¢) sprawozdanie merytoryczne 1 zatwierdzone
sprawozdanie finansowe (to znaczy sprawozdanie \graatwierdzajca je
uchwah) w internetowe] bazie sprawozda prowadzone] przez MPIPS:
http://www.pozytek.gov.pl/Opublikuj,sprawozdaniehazie,%3E%3E,742.html

Pozostate OPP, ktérych rok obrotowymosic od roku kalendarzowego maj
obowiazek opublikowd te sprawozdania w bazie sprawazd@rowadzone]
przez MPIPS :
http://www.pozytek.gov.pl/Opublikuj,sprawozdaniehazie,%3E%3E,742.html
w ciagu 15 dni od daty zatwierdzenia sprawozdania fioaego. Pamnitajmy,
ze od 2012 r., czyli przy sktadaniu sprawozdani2@al r., OPP nie majuz
obowizku wysytania sprawozdav wersji papierowej do MPiPS.

15 lipca -Krajowy Rejestr Sadowy

W ciagu 15 dni od daty zatwierdzenia rocznego sprawadadénansowego
przez organ zatwierdzgjy organizacji sprawozdanie to powinnaélprzestane
przez organizacje prowadzce dzialalnd¢ gospodarca do Krajowego
Rejestru $dowego wraz z uchwalorganu zatwierdzagego (mae to by np.
zarad lub inny organ wskazany w statucie danej orgamiiza podziale
ewentualnej nadwaki przychoddéw nad kosztami i przeznaczeniu jej eée c
statutowe. J& sprawozdanie finansowe ¢tizie zatwierdzone w ostatnim
mozliwym dniu, czyli 30 czerwca (licic szé¢ mieskcy od dnia bilansowego 31
grudnia), to termin wystania sprawozdania do KR$ b lipca. Jdi jednak
zatwierdzenie sprawozdania finansowego przez orgadrzdny nasipi
wczeniej, woéwczas termin wystania sprawozdania do KRRfnie pktnastego
dnia od tej daty zatwierdzenia.



GRUDZIEN

31 grudnia

Fundacje — sprawozdanie z dzialalnici do odpowiedniego ministerstwa:
fundacje ma obownzek ztay¢ sprawozdanie wedtug oldlenego wzoru w
Rozporadzeniu MS z dn. 8 maja 2001 r. w sprawie ramoweg&resu
sprawozdania z dziataléa fundacji (Dz. U. Nr 50, poz. 529 z fsd zm.) za rok
poprzedni do odpowiedniego ministra wskazanego wirswstatucie, ktory
sprawuje nadzor nad ich dzialadem. Poniewa ani w ustawie o fundacjach,
ani w rozporadzeniu dotycacym przygotowania sprawozdania nie zostat
okreslony doktadny termin jego zkenia, przyjmuje si, ze sprawozdanie trzeba
ztozy¢ do kaca roku kalendarzowego (np. za 2010 r. dacko 2011 r.).
Czasem jednak ministerstwadajp sprawozda wczeniej, dlatego warto to
sprawdzt, np. na stronie internetowej danego ministerstwa..

Pamgtajmy! Fundacje, ktére majstatus OPP spaydzap dwa sprawozdania
merytoryczne - jedno z tytutu bycia fundacdrugie z tytutu posiadania statusu
OPP.



